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PORTARIA N° 17/2025
DE 12 DE MARGCO DE 2025

Dispbe sobre disciplinas e medidas a serem adotadas a
respeito dos prazos de tramitacdo dos processos no
ambito do SISPREV ou sistema que venha a substitui-lo

e da outras providéncias.

O Diretor-Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Sergipe -
SERGIPEPREVIDENCIA, no uso de suas atribuicdes legais e em conformidade com o art. 11, incisos |
e |V, da Lei n° 5.852, de 20 de marcgo de 2006;

CONSIDERANDO a necessidade de promover maior celeridade, eficiéncia e racionalidade na
tramitacdo dos processos no ambito do SERGIPEPREVIDENCIA;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia, consagrado no caput do art. 37 da Constituicdo Federal de
1988, que impbde a Administracdo Publica a adogcdo de medidas que evitem a morosidade e a inércia

nos atos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer fluxos claros e regramento especifico para a

superacgao de eventuais entraves burocraticos na tramitagdo dos processos;
RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria disciplina os prazos e fluxos de tramitagdo dos processos, no ambito do SISPREV
ou sistema que venha a substitui-lo, com vistas a garantia da celeridade e eficiéncia dos atos

administrativos, evitando a inércia e a desnecessaria retengao de feitos.

Paragrafo unico. A tramitacdo dos processos consoantes do “caput” deste artigo observara os

seguintes niveis de deliberagao, conforme a natureza e a complexidade da matéria:

| - Técnico;

Il — Coordenador, se houver;

Il - Gerente ou Assessor-Chefe;

IV — Diretor Executivo, se houver;
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V — Diretor-Presidente.

Art. 2° Sempre que um processo permanecer em caixa respectiva de servidor ou agente publico do
SERGIPEPREVIDENCIA, sem movimentagao por um prazo superior a 15 (quinze) dias Uteis, o servidor
ou agente publico que estiver na posse do processo devera, obrigatoriamente, comunicar formalmente,

por e-mail, a situagao ao seu superior imediato.

Paragrafo unico. O superior imediato ao qual for encaminhada a comunicagcdo de mora devera adotar
providéncias imediatas para solucionar a pendéncia, devendo, se necessario, em conformidade com o
“caput” deste artigo, comunicar sobre o processo ao superior imediato seguinte, para providéncias

pertinentes.

Art. 3° A inobservancia dos dispositivos desta Portaria por parte dos servidores e agentes publicos
podera ensejar a adocdo de medidas administrativas cabiveis, incluindo a responsabilidade funcional

por eventuais prejuizos decorrentes da demora injustificada.

Art. 4° Cabe ao Diretor-Presidente expedir orientacbes complementares para cumprimento desta
Portaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 6° Revogam-se as disposicdes em contrario.

Aracaju, 12 de margo de 2025.
JOSE ROBERTO DE LIMA ANDRADE

Diretor Presidente
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